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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
N° 297-2024-GG-EPS.EMAPICA S.A

ica, /46 de agosto del 2024.
VISTOS:

El Informe N° 004-2024-OAA-GG-EPS EMAPICA S.A. de
fecha 31 de julio de 2024, el Informe N° 138-2024-GAJ-EPS EMAPICA S.A. de fecha 30 de
julio de 2024, el Memorando N° 010-2024-OAA-GG-EPS EMAPICA S.A. de fecha 16 de julio
de 2024, el Oficio N° 290-2024-GORE.ICA/SGE-AREG. de fecha 10 de julio 2024, el Informe
Técnico N° 088-2024-GORE.ICA/AREG-CPP, de fecha 09 de julio de 2024, el Oficio N° 006-
2024-OAA-GG-EPS. EMAPICA S.A. de fecha 04 de julio de 2024, el Memordndum N° 207-
2024-GAJ-EPS EMAPICA S.A. de fecha 01 julio de 2024, el Memorando N° 008-2024-OAA-
GG-EPS EMAPICA S.A. de fecha 20 de junio de 2024, el Informe N° 422-2024-RRHH-GAF-EPS.
EMAPICA §.A. de fecha 23 de mayo de 2024, el Informe N° 002, 2024-OAA-GG-EPS EMAPICA
S.A. de fecha 20 de mayo de 2024; vy,

CONSIDERANDO:

Que, la EPS EMAPICA S.A., es una empresa prestadora
de servicios de saneamiento de accionariado municipal, constituida como empresa
publica de derecho privado, bajo la forma societaria de sociedad andnima, Cuyo
accionariado estd suscrito y pagado en su totalidad por las Municipalidades Provinciales
de Icay Palpa, posee patrimonio propio y goza de autonomia administrativa, econémica
y de gestién. Su dmbito de competencia es la Localidad de Ica, Parcona, Los Aquijes y
Palpa. Incorporada al Régimen de Apoyo Transitorio (RAT) por Consejo Directivo del OTASS
a fravés de su Sesién N.° 019-2016 de fecha 06 de septiembre de 2016, acuerdo que fue
rafificado por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento - MVCS mediante Ia
Resolucién Ministerial N.° 345-2016-VIVIENDA de fecha 06 de octubre del 2016;

» Que, mediante Decreto Ley N° 19414, se declara de
utiidad pdblica la defensa, conservacién e incremento del patrimonio documental
. existente en el pais y que por razén de su procedencia o de su interés constituye patrimonio
'\ hacional, que el estado estd obligado a proteger; asimismo, mediante Decreto Supremo
| N°022-75-ED, se aprobé su respectivo Reglamento;

Que, a fravés de la Ley N° 25323, se crea el “Sistema
Nacional de Archivos”; y, mediante Decreto Supremo N°008-92-JUS, se aprueba su
reglamento el cual precisa su integracion en su Articulo 8° “El Sistema Nacional de Archivos,
estd integrado por: a) El Archivo General de la Nacién; b) Los Archivos Regionales; ¢} Los
Archivos Publicos; y d) los archivos comprendidos en el Arficulo 2° del Decreto Ley N°19414";

Asimismo, el Arficulo 27° del Reglamento precitado,
prescribe que “Los Archivos Piblicos estdan integrados por los archivos pertenecientes a los
poderes del Estado, entes auténomos, ministerios, instituciones publicas descentralizadas,
empresas estatales de derecho publico y privado, empresas mixtas con participacién
accionaria del Estado, Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales y las Notarias”, ademads
sefala en su Articulo 29°, que “Los Archivos infegrantes del Sistema Nacional de Archivos
estdn obligados a cumpilir las directivas, normas, disposiciones y lineamientos de politica
dictados por el Organo Rector del Sistema™;

Que, con la Resolucién Jefatural N° 000107-2023-
AGN/JEF, se aprueba la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA, denominada “Norma de
Administracién de Archivos en las Entidades Pablicas”, se establece en su segunda
disposicion complementaria que las entidades que se encuentren en el dmbito de
aplicacién de la presente norma que no posean un Sistema Institucional de Archivos, o se
encuentren en proceso de conformacién, cumplen las disposiciones contenidas en la
citada directiva, teniendo un plazo méaximo de un (01) afo, debiendo comunicar al AGN
0 Archivo Regional, de corresponder;
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Que, el numeral 7.1 del item VI Disposiciones
generadles, de la citada directiva, precisa que el titular de la entidad pUblica debe regular
la administracién de archivos para la implementacién, funcionamiento y desarrollo del SIA
en concordancia con los principios, objetivos, fines y funciones del SNA; asimismo, dispone
en su sub numeral 8.3.2 del numeral 8.3 del item Vil Disposiciones Especificas, que el Organo
de Administracion de Archivos - OAA, es la unidad de organizacién responsable de la
gestién archivistica y documental en la entidad publica, que depende de la méxima

autoridad administrativa y debe velar por la implementacién, funcionamiento, desarrollo y
confrol del SIA;

Por su parte, el sub numeral 8.4.4., de la misma
directiva, indica gue el SIA, se encuentra integrado por archivos de las unidades de
organizacién y unidades funcionales que, debido a su nivel de complejidad organizacional
y funcional, se representan a fravés de tres (3) modelos, precisando en su inciso b), del
citado sub numeral que el Modelo B, es el modelo de las enfidades publicas que cuentan
con Archivos Periféricos en unidades de organizacién o funcionales:

e Archivo de Gestion

e Archivo Periférico

e Archivo Central

Que, el numeral 17.1 del Articulo 17° del Texto Unico
Ordenado de la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, precisa que la autoridad podrd disponer en
el mismo acto administrativo que tenga eficacia anficipada a su emisién, sélo si fuera mas
favorable alos administrados, y siempre que no lesione derechos fundamentales o intereses
de buena fe legalmente protegidos a terceros y que existiera en la fecha a la que pretenda
refrotraerse la eficacia del acto el supuesto de hecho justificativo para su adopcidn;

Que, mediante la Resolucidn de Gerencia General
N° 142-2023-GG-EPS EMAPICA S.A., de fecha 17 de mayo del 2023, se resolvid en su Articulo
Primero. - Formalizar la aprobacién del Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF, y el
Organigrama Ajustado e Incorporado en el Informe N.° 034-2023-GG-EPS. EMAPICA S.A.,
dispuesto en Sesidn Extraordinaria N° 003-2023 por la Comisién de Directorio Transitoria
(Directorio) de EPS EMAPICA S.A. el 05 de mayo del 2023, instrumento de gestién que
presenta la estructura orgdnica y funcional de la empresa, indicando las jerarquias, los
grados de autoridad y responsabilidad, las funciones y actividades de los érganos y de las
unidades orgdnicas de la empresa;

Que, a fravés de la Resolucion de Gerencia General
N° 348-2023-GG-EPS EMAPICA S.A., de fecha 14 de diciembre de 2023, se conformé el
Organo de Administracién de Archivos - OAA y el Archivo Ceniral, como unidades
funcionales al interior de la Gerencia General de la EPS EMAPICA S.A., detallando sus
funciones y responsabilidades, asimismo se precisa que la conformacién de las unidades

funcionales serd hasta la modificacion parcial del Reglamento de Organizaciéon vy
Funciones;

Que, medianie la Resolucidon de Gerencia General
N° 357-2023-GG-EPS EMAPICA S.A., de fecha 15 de diciembre de 2023, se aprobd el Plan

Anual de Trabajo Archivistico- 2024, donde se programé realizar para el afo 2024, la
conformacion del Sistema Institucional de Archivos-SIA, de la EPS. EMAPICA S.A.;

Que, con la Resolucién de Gerencia General N° 152-
2024-GG-EPS. EMAPICA S.A., de fecha 11 de abril de 2024, se aprobé la Directiva N° 002-
2024-GG-EPS EMAPICA S.A., denominada “lLineamientos para la conformacion,
Implementacién, funcionamiento y desarrollo del Sistema Institucional de Archivos-SIA, de
la EPS. EMAPICA S.A., la cual precisa en su sub numeral 7.1, que la conformacion del Sistema

Institucional de Archivos de la EPS. EMAPICA S.A., es aprobada mediante Resolucion de
Gerencia General;
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Que, mediante Informe N° 002-2024-OAA-GG-EPS.
EMAPICA §.A., de fecha 20 de mayo del 2024, el Organo de Administracién de Archivos-
OAA, informa sobre la viabilidad de la conformacién del Sistema Institucional de Archivos
de la EPS. EMAPICA S.A., precisando que la conformacién del SIA, debe redlizarse de
conformidad con lo establecido en la Directiva N.° 001-2023-AGN/DDPA, asimismo bajo los
lineamientos de Ia Directiva N.° 002-2024-GG-EPS. EMAPICA S.A., debiendo una vez sido
conformado el SIA, de la EPS. EMAPICA S.A., comunicarse mediante oficio al Archivo
Regional de Ica, de conformidad con la normativa dispuesta por el Ente Rector del Sistema
Nacional de Archivos;

Que, mediante el Informe N° 422-2024-RRHH-GAF-EPS.
EMAPICA S.A. de fecha 23 de mayo de 2024, el jefe de la Oficina de Recursos Humanos
remite la Estructura Orgdnica y Funciones de los Organos, de acuerdo al Reglomento de
Organizacién y Funciones -ROF, aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N.°
142-2023-GG-EPS EMAPICA S.A., de fecha 17 de mayo del 2023;

Que, mediante Memorando N° 008-2024-OAA-GG-
EPS. EMAPICA S.A., el Organo de Administracion de Archivos -OAA, requirié a la Gerencia
de Asesoria Juridica, emita opinién legal, sobre viabilidad de conformacién del Sistema
Institucional de Archivos de la EPS. EMAPICA S.A. obteniendo respuesta mediante
Memordndum N° 207-2024-GA J-EPS EMAPICA S.A., donde seficla que las normas aplicables
al Sistema Institucional de Archivos (Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA), se coniradice con
la norma que se aplica al Sistema Nacional de Archivos (Ley N° 25323, y su reglamento),
por lo cual recomienda se eleve la opinién al ente rector del Sistema Nacional de Archivos,
para dilucidar la suspicacia de las normas antes descritas:

Que, mediante el Oficio N° 006-2024-OAA-GG-EPS.
EMAPICA $.A. de fecha 04 de julio de 2024, el Organo de Administracion de Archivos - OAA,
informé al Archivo Regional de Ica, que la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA, contraviene
lo normado en el Reglamento de la Ley N° 25323, requiriendo a dicho organismo una
aclaracion respecto a la controversia identificada en la normativa empleada para
conformar el Sistema Institucional de Archivos-SIA, de la EPS. EMAPICA S.A., en su calidad
de ente rector del SNA, deniro de su jurisdiccion;

Que, a fravés del Oficio N° 290-2024-GORE.ICA/SGE-
AREG, de fecha 10 de julio de 2024, el director del Archivo Regional de Ica hace suyo el
Informe Técnico N° 088—2024—GORE.ICA/AREG—CPP’de fecha 09 de julio de 2024, mediante
el cual se absuelve la consulta formulada por el Organo de Administracién de Archivos -
OAA de la EPS. EMAPICA S.A., precisando que si bien la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA
no enmarca dentro de su alcance a las personas juridicas por un posible error al momento
de su elaboracién, les corresponde a todas las entidades que sean parte del Sistema
Nacional de Archivos-SNA acatar las normativas establecidas por el ente rector del SNA,
en concordancia con lo dispuesto en el Articulo 29° del Reglamento de la Ley N° 25323,
debiendo la EPS. EMAPICA S.A., conformar su Sistema Institucional de Archivos-SIA,
tomando como referencia la Directiva N.°001-2023-AGN/DDPA, asimismo el informe precisa
que como fondo del principio de la normativa es el de desarroliar lineamientos que
permitan estructurar los diferentes niveles de archivo en una entidad ya seda publica o
privada, a fin de desamoliar los lineamientos normativos archivisticos establecidos por el
Enfe Rector del Sistema Nacional de Archivos-SNA, los cuales buscan incrementar y
conservar el Pafrimonio Documental de la Nacién, ubicado y custodiado en las diferentes
reparticiones a nivel nacional, por Uitimo el informe técnico sefiala que la EPS. EMAPICA
S.A., es parte del Sistema Nacional de Archivos-SNA, por ende, estd obligado a cumplir con
las directrices establecidas por el Archivo General de la Nacién y el Archivo Regional de
lca;

Que, mediante Memorando N° 010-2024-OAA-GG-
EPS. EMAPICA S.A., de fecha 16 de julio de 2024, el Organo de Administracién de Archivos
- OAA, requirié a la Gerencia de Asesoria Juridica, emita opinién legal, sobre viabilidad de
conformacion del Sistema Institucional de Archivos de la EPS. EMAPICA S.A.,
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Que, a fravés del Informe N° 138-2024-GAJ-EPS
EMAPICA S.A., de fecha 30 de julio del 2024, la Gerencia de Asesoria Juridica, posterior al
andlisis realizado a lo solicitado, opina que es viable la conformacién del Sistema
Institucional de Archivos-SIA de la EPS EMAPICA S.A, recomendando canalizar el
expediente a la Gerencia General, para su aprobacién correspondiente;

Que, mediante el Informe N° 004-2024-OAA-GG-EPS
EMAPICA S.A. de fecha 31 de julio de 2024, el responsable del Organo de Adminisiracion
de Archivos - OAA, remite a la Gerencia General el Modelo del Sistema Institucional de
Archivos -SIA, de la EPS. EMAPICA S.A., la relacién de las unidades de organizacién de la
EPS. EMAPICA S.A., su normativa de creacién y nivel de archivo que le corresponde y el
proyecto de resolucién, a efectos de ser aprobado; estando a ello, mediante proveido
inserto de fecha 31.7.2024, ia Gerencia General dispone: “GAJ: para su conocimiento,
revision y atencién, segin comesponda”;

Por los fundamentos expuestos y de conformidad con
los dispositivos legales descritos precedentemente, resulia necesario que mediante acto

resolutivo se apruebe la conformacion del Sistema Institucional de Archivos-SIA, de la EPS.
EMAPICA S.A.;

) Con los Vistos de la Gerencia de Asesoria Juridica,
Organo de Administracién de Archivos — OAA, y en ejercicio de las facultades y
atribuciones conferidas a este despacho a través del Estatuto Social de la empresa.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR lo CONFORMACION
del SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, cuyas siglas son (SIA), de la EPS. EMAPICA S.A.,
de conformidad con la normativa establecida por el Archivo General de la Nacién, en
cdlidad de ente rector del del Sistema Nacional de Archivos-SNA,

ARTICULO SEGUNDO. - DETERMINAR, en el Anexo 1,
que forma parte integrante de la presente resolucién, el Modelo del Sistema Institucional
de Archivos -SIA, de la EPS. EMAPICA S.A.

ARTiCULO TERCERO. - DETERMINAR, en el Anexo 2, que
forma parte integrante de la presente resolucién, la relacion de las unidades de
organizacion de la EPS. EMAPICA S.A., su normatfiva de creacion y nivel de archivo que le
corresponde.

”

ARTICULO CUARTO. ~ PRECISAR, que Iq presente
Resolucidn, tendrd una eficacia anticipada al 15 de abril del 2024, conforme a lo
establecido en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimienio
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

ARTICULO QUINTO. - DISPONER, que el Organo de
Administracién de Archivos - OAA, realice las acciones administrativas que corresponden

para la implementacién del Sistema Institucional de Archivos-SIA, de la EPS. EMAPICA S.A.,
conforme a los lineamientos archivisticos desarrollados por el Archivo General de la Nacién
y de la EPS. EMAPICA S.A.

ARTICULO SEXTO. - DISPONER, que la Oficina de
Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones, proceda a publicar la presente resolucion
en el Portal Institucional de la EPS EMAPICA S.A. (www.emapica.com.pe).

ARTICULO SEPTIMO. - DISPONER que el asistente
administrativo de la Gerencia Generadl, proceda a remitir lo presente resolucion al

presidente de la Comisién de Direccidon Transitoria de la EPS EMAPICA S.A., para su
conocimiento y fines competentes.
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ARTICULO OCTAVO. - DISPONER, que el Organo de

N\ Administracién de Archivos - OAA, comunigue la conformacién del Sistema Institucional de
' '? Archivos-SIA, al Archivo Regional de lca, en cumplimiento de lo dispuesto por el Archivo
General de la Nacién.

ARTiCcuLO NOVENO. - NOTIFICAR, Ia presente
resolucion y sus anexos, a las Gerencias de Linea, de Apoyo y Asesoria, Administraciones

Zonales, Oficinas, y demds instancias competentes interesadas.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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{ANEXO 1)

(i MODELO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS SIA- EPS. EMAPICA S.A.,

Gerencia General
(Archivo de Gestién)
rgano de Administracién de
Archivos
{Archivo de Gesti6n)

Organo de Control
Institucional
{Archivo de Gestién)
Gerencla de Asesoria Juridica
{Archivo de Gestién)

Equipo de Planificacion Y Presupuesto

Gerencia de Desarrollo y
Prasupuesto

Gerencla de Administracién y
Finanzas
{Archivo de Gestién)
Oficina de Finanzas
{Archivo de Gestién)
Oficina de Contabilidad
(Archivo de Gestién)

Equipo de P y C m
{Archivo Periferico)

Equipo de Almacenes

Oficina de Logistica y Control
Patrimanial
{Archivo de Gestién}

Oficina de Tecnologla de la

Informaciény
Comunicaciones
{Archivo de Gestién)
Equipe de D llo de R Hi
{Archivo Periferico)
Equipo de Administracién de Personal
Oficina de Recursos Humanos {Archivo Pertferico}
(Archivo de Gestion) Equipo de Bienestar Social
{Archivo Periferico) Archivo Central
Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo
{Archivo Periferico}
Oficina de Imagen Corporativa
y Gestién Sccial
{Archivo de Gestién)
Gerencia de Ingenierfa,
Proyectos y Obras

chivo de Gestién|

Oficina de Estudios, Proyectos
Y Gestién Ambiental
{Archivo de Gestién)

Oficina de Ejecucion,
Supervisién y Liquidacién de
Qbras
Archivo de Gestitn)

Oficina de Catastro Téenjco
{Archivo de Gestién)

Equipo de Mantenimiento Electromecanico ¥
equipos de planta
Gerencia de Operaciones 0 de P
{Archivo de Gestitn) Equipo de Mantenimiento de Flota ¥ equipos
Equipo de Mantenimlento de Redes de
Oficina de Distribuciény Distribucién de Agua Potable
Recoleccién
Equipo de Mantenimiento de Redes de
[Archivo de Gestién) Recloccisn
[Archivo de Periferico)
Oficina de Gestién de Perdidas
(Archivo de Gestién)
Oficina de Produccién de Agual Equipo ‘(’;‘:;d"ﬁ": de A‘,:;Pmb"
Potable y Tratamiento de o
Aguas Residuales Equipo de Tr de Aguas Residual
{Archivo de Gestién} {Archivo de Periferico)
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MODELO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS SiA- EPS. EMAPICA S.A.

Gerencia Comercial
Archivo de Gesti6n)

Oficina de Catastro Comercial
{Archivo de Gestién)

Equipo de Catastro Comercial
{Archiva de Periferico)

Oficina de Medicién,
Facturacién y Micromedicién
(Archivo de Gestién)

Equipo de Venta de Conexiones Nuavasy
Conexiones Domicillarias

Equipo de Medicién y Facturacién
(Archivo de Periferico)

Oficina de Cobranzas
{Archivo de Gestitn)

Equipo de Micromedicién

Oficina de Atencién al Cliente
[Archivo de Gestién)

Equipo de Cobranza
Archivo de Periferico)
Equipo de Principales Clientes

{Archivo de Periferico)

Equipo de Atencién al Cliente
{Archivo de Periferico)

Oficina de Aseguramiento de
fa Calidad

Oficina Zonal Aquijes
{Archivo de Gestién)

Equipo de Servicios de Post Venta
{Archivo de Periferico)

g

Oficina Zonal Palpa
{Archivo de Gestién)

Equipo Administrativo Comercial

Equipo de Operaciones
{Archivo de Periferico)

Oficina Zonal Parcona
{Archivo de Gestién)

Equipo Administrativo Comercial

Equipo de Operaciones
(Archivo de Periferico)

Equipo Administrativo Comercial

Equipo de Operaciones
{Archivo de Periferico)

Archivo Central
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