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PRESENTACION

El presente documento incluye el Cuadro de Asignacién de Personal (CAP) de la EPS
EMAPICA, el mismo que se rige por la normativa vigente del CAP aplicable a las
Entidades Publicas y Empresas Municipales.

Cabe indicar que el CAP ha sido elaborado en funcién al disefio institucional vigente
y las modificaciones y actualizacién del Reglamento de Organizacién y Funciones
(ROF) y del Manual de Organizacién y Funciones (Manual de Puestos).

El CAP actualizado presenta un total de 205 puestos laborales, esto corresponde a 11
grupos ocupaciones y 102 cargos funcionales. A dicho nimero se adiciona 12
puestos mas en calidad de reserva, que corresponden a personal de planta que
ocupa actualmente cargos de confianza y que requieren ser incluidos en el CAP para
asegurar la reserva presupuestal de su plaza. La suma de ambos determina un CAP
total de 217 puestos o cargos.

El Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) establece en sus disposiciones
complementarias 12cargos como puestos de confianza los cudles pueden ser
designados y removidos sin expresion de causa por Acuerdo de Directorio y a
propuesta del Gerente General.

LA EMPRESA

ot JVarg Choy Sichey



2. GRUPOS OCUPACIONALES

PARAMETROS DEL CAP
GRUPO OCUPACIONAL PUESTOS FUNCIONALES (CAP-MOF) Nivel Cargos de
Cantidad Remunerativo  [Confianza
SIN CLASIFICACION Jefe de Organo de Control Interno (OCI): 1 F4
Jlefe del Organo de Contral Institucional 1
G-1 Gerente General: 1 F-6
_—
:::rli‘r::::i':er::;:’:rquia) Gerente General 1 Confianza
G-2 Gerentes: 3 F-4
Funcionarios - Gerentes Gerente de Administracién y Finanzas 1 Confianza
(Segunde Nivel de Jerarquia) Gerente de Operaciones 1 Confianza
Gerente Comercial 1 Confianza
G-3 Sub - Gerentes: 3 F-2
Fucionarios - Sub-Gerentes Sub-Gerente Técnico 1 Confianza
{Tercer Nivel de Jerarquia} Sub.Gerente de Servicios Comerciales 1 Confianza
Sub.Gerente de Facturacién y Recaudacién 1 Confianza
G4 Jefes de Oficina: 9 F-2/F-1
Funcionarios Jefe de Oficina Jefe de Oficina de Imagen y Comunicaciones. i Confianza
(Cuarto Nivel de lerarquia) lefe de Oficina de Informatica y Gestion de la Informacion, 1 Confianza
Jefe de Oficina de Asesorfa luridica 1 Confianza
Jefe de Oficina de Planeamiento 1 Confianza
Jlefe de Oficina de Estudios y Obras 1 Confianza
Jefe de Oficina de Contabilidad 1
Jefe de Oficina de Recursos Financieros 1
Jefe de Oficina de Recursos Humanos 1
lefe de Oficina de Logistica 1
G-5 Coordinadores de Unidades Especiales: 10 P-2/P-1
Profesionales - Coordinadores de Coordinador de Unidad de Gestion documentaria. 1
Unidades Especiales
Coordinador de Unidad de Catastro Tecnico. 1
Coordinador de Unidad de Catastro Comercial. 1
Coordinador de la Unidad de Gestidn Social -Ambiental. 1
Coordinador de la Unidad de Control Patrimonial. 1
Coordinador de Unidad de Control y Calidad de Agua 1
Potable vy Aguas Residuales
Coordinador de la Unidad de Recuperaciones 1
Coordinador de Unidad Zonal de Parcona 1
Coordinador de Unidad Zonal de Los Aquijes il
Coordinador de Unidad Zonal de Palpa 1
G-6 Responsables de Areas Funcionales: 10 p-2/P-1
Profesionales- Area de Produccién de Agua Potable i}
Hﬂesponsabtes de Areas funcionales —
Area de Redes de Distribucién de Agua Potable y Control de 1
Pérdidas
Area de Redes de Alcantarillado y Disposicion final 1
Area de Mantenimiento y Emergencias 1
Area de Atencion al Cliente 1
Area de Conciliacion de Reclamos 1
Area de Medicion 1
Area de Facturacién il
Area de Cobranza 1
Area de Corte y Reconexion 1




[Profesionales Especialistas

Especialista Auditor 1y 2

Especialista en Comunicaciones

Especialista en Programacién informatica

Especialista Contable

Especialista en Tesoreria

Especialista en Seguridad Industrial

Especialista en Planillas

Especialista en Trabajo Social

Especialista en Adquisiciones

Especialista en servicios generales

Especialista Responsable de Almacenes

Especialista en Formulacién de Estudios PIP.

Especialista en Gestion de proyectos.

Especialista en obrasy Supervision

Especialista Legal

Especialista en Presupuesto

Especialista en Programacién de Inversiones

Especialista en Gestion de Modernizacion Empresarial

Especialista en Control de Calidad de Agua Potable

Especialista en Control de Aguas Residuales

Especialista en Catastro Tecnico

Especialista en Supervision de Produccién

Especialista en Catastro Comercial

Especialista en Medicién

Especialista en Facturacién

HHHI—:HHHHHHH:—\H&HHN

L S T WO

G-8

Técnicos: 34

Técnicos Especialistas

Técnico Legal

Tecnico en Gestidn Social - Ambiental

Tecnico en Praogramacién Informdtica

Técnico en Trdmite Documentario

Técnico en Tesoreria

Técnico en Control de Personal

Técnico en Cotizaciones

Técnico en Almacén

Técnico en Control de Calidad de Agua Potable

Técnico en Control de Aguas Residuales

Técnico en Catastro de Redes

Técnico en Control de Perdidas

Técnico en catastro Comercial

Técnico en Atencion al Cliente

Técnico en Conciliacién y Reclamos

Técnico en Medician

Técnico en Cobranzas

Técnico en Recuperaciones

Técnico Administrativo

Nm-hNH&WHHHHHHHMHNNH

G-9

Secretarias Administrativas: 10

Técnico secretarial

Secretaria del Directorio

Secretaria de Gerencias/Oficinas

s Chnches
Jost u"c Cg&%ﬁg{ i
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G-10 Auxiliares 12 A-1
Auxiliar Auxiliar Secretarial 2
Auxiliar Administrativo 1
Auxiliar en Gestidn de Archivos 1
Augiliar en Contabilidad 1
Auxiliar en Catastro Comercial 1
Auzxiliar en Cobranzas 1
Auxiliar en Atencién al Cliente 3
Auxiliar en Mantenimiento de PC 1
G-11 Operarios: 83 Obrero
Operarios Operario de Limpieza 3
Operario-Conductor{chofer) 7
Operarios de produccién 31
Operario de distribucion 4
Operarios de redes de alcantariflado. 21
Operarios de mantenimiento 5
Operarios Comerciales 10
Operario de Equipo (Hidrojet) 2
: Puestos Aprobados
11 cat as 20
1 categori (CAP NOMINAL) 5 12
NIVEL REMUNERATIVO | ESCALA SALARIAL
F6 FUNCIONARIO NIVEL 6
F-4 FUNCIONARIO NIVEL 4
F-2 FUNCIONARIO NIVEL 2
F-1 FUNCIONARIO NIVEL 1
P-2 PROFESIONAL NIVEL 2
p-1 PROFESIONAL NIVEL 1
T-2 TECNICO NIVEL 2
T-1 TECNICO NIVEL 1
A-1 AUXILIAR
OPERARIO - OBRERO OPERARIO - OBRERO

m
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~ 3. CUADRO DE GRUPOS OCUPACIONALES SEGUN CAP

Grupo Ocupacional : 'Canti'da'd Porcentaje %
Funcionarios (Hasta 4 nivel) 17 8.29%
Coordinadores de Unidades 10 4.88%

i Profesionales 39 19.02%

- Técnicos 45 21.95%

Auxiliares 11 5.37%

5 Operarios 83 40.49%
TOTAL CAP NOMINAL 205 100.00%
Personal profesional 76

i Cargos de Confianza 12 (6 % CAP) Max : 5% CAP

| Personal Directivo 17 (8% CAP)  |Max : 10% CAP

: Composicién de Grupos Ocupacionales
seguin CAP EMAPICA

® Funcionarios
(Hasta 4 nivel)
| = Coordinadores de
 Unidades |
& Profesionales

Técnicos
B Auxiliares

¥ Operarios
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